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Haca referencia a ls peticiones, quejas redamos y soliciludes que instaura un persona natural o juridica. ante fa Enlidad)
161 40 Il DEREGHOS DE PETICION 1 9 JE! Derecho de Pelicion es fuente primaria para la Historia Politica, |2 Historia del Derecho v la histaria institacional da las|
. - entidades, ya que pemit devalar las trnsformadones del deracho de pelicin como instrumerds de comunicacitn mtre los

*  Solicitud de derecho de petician Papal dudadancs y el Estado. De igual forma, estos documentas develan los camiios en los procedimienios admi
* Respuesta de derecho de peticion Papel realizadas por kas enlidedes para garantizar ests deracho, Expedientss en Soporie Hibrida (Fisicn f Digital), & cual esta

conformado por de caracter Administralivo, Legal y Juridico que evidends el cumplimlenlo de Is funcion
asignada a la dapendendia,

Culminado los tiempos de retenclén en el Archivo de Gastion se transfieren los documentos al Archiva Central conforme al
Precadimlents PR-ALHIT ylo &l cranograma de transferencia, Tenisndo en cuenta los liempos da relencion eslablecidos en|
ol Archive de Geslin pasaran al Archiva Cénlrel, se lomaran 10 aios como bempo mdximo en sz elapa semiactiva|
conforme 2 [a prestriptian o caduzidad, despues del ciere el expediante.

[Culminados los tiempes en el archivo cenlral a los. emedlenlas se |es realizar seleccidn cuantitztiva del 10% por produccidn|
anual] fomando como poblacidn las li durante of ano vigencia seleccionande ks unidades)
documentales por muestreo aleataric simple.

A peser do s importancia, en alguncs casns est serie se produce en grandes canlidades, por lo cual se recomienda una
seleceiin cualitativa, que se ejemplifica 2 continuacién:

- Selecclonar los derechos de pelidsn de inlerds general, es decir que a parkic de una sdlicitud individual 5e resuelvan
necesidades de Ia cudadanis y que refiera sobre aclividades mislonales de la enlidad, derechos de petician de inferés
colechivo, es degir que resuelvan las necesidades de grupos éinioos, rellgiosos, sindicatos, ssoacionss de darechos
humanas, comunidades campesinas, coleclvos da defensa de la diversidad sexual, colectivos de victimas, colectivas de|
personas en condicin de discapacitad, derechos de peficién que expresen quejas, redamos o denundas sobre la
prestacitn del senvicle por parfe de 12 entidad, una oficina o un funcionarlo, derechas de peticién que implique la exprasian
de derechas minimos vitales expresadas en las senltencias T-426 de 1992, T-005 de 1995, T-015 de 1895, T-124 de 1995, T
198 de 1995, T-500 de 1898, T-284 de 1988, 5U-062 de 1899 de la Corle Canslilugional y los derechos de pelicion que,
impligue ia exprasién de Ius derechos fundamentales sefialados en &l Capituke 1 de la Conslitucion Poiitica da Calombia

Los expedi ] en loldidad en su soporte criginal ¥ se repmducimn al medio técricol
eslipulado por la enlidad el cuat es 'a Micmfimacin o Digitalizacion el cual sera realizado por. ol Grupo de Gestion
Documental y Biblioleca {Vardocumento birducdén).

Para la eliminacion e los expadientes no seleccionados se cumpliva el proceso eslipulade en el Decreto 1080 dal 2015 en
su arficulo 2.8.2.2.5. esle sera realizado por el Grupo de Geslidn Documental anbIm(eca ¥ un rapresentante de la Oiuna
Produciora como parle técnica del tema. Proceso de eliminacion: Registro en i in, Acta de eliminacidn,

lante Comité, Publicadidn en Pagina Web y picado de la d ion segun el procedimiente ido. {Ver documenta
mtroduccion). Nommalividad agficable intema: Decrelo No. 1985 de 2013, Normatividad aplicable exiema: Gonst, Pol
Colommbia, Ars, 20, 23, 73 y 74, Cédiga Cantencioso Administrativo, Art 32, Ley 489/1998, Art 17, Ley 534 de 2000. Ley
1755 de 2015.
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161 32 I INFORMES
21 |O informes de Controf y Seguimiento Presupusstal Sectorial 1
*  Liquidacion del Presupuesto General de la Nacion

« Reperies del Sislema Integrado de Informacion Financiera del Ministerip de
Hagienda - SIIF

Registro del Avance Mensual de la Ejecucion del Presupuesto de Inversidn
Informe Mensual de Eiecucion Presupuestal

Informe Final de Ejecucion de la Yigencia

Comunicacion

¥ O¥ ¥ *

Expeﬂianle que relagiona Iz informacitn repariada en el sequimienio y ejecucion presupuestal del sector como insuma para
I torma de decisianas, ajusles presupuestales que se veran reflgjades en el informe elaborado. Normativa externa: Normas
del Estatule crganico de prsupuesto nacional Decrato 111 de 1996, Decreto 2844 de 2010, Decreto 1065 de 2015,
Manuales e instructivas del SUIFP del DNP y SIIF del Ministerio de Hacienda; Normaliva intema: Resolucidn 249 dei 2014
funcion 1,3y 4.

|Expadiantes en Soporte Hibridos {Fisico f Digital) el cual se encuentra conformado con documentaciin que posee valar
|secundario hisldrico, e infanmativos misionales.

Culminada los tiempes de retencién en el Archivo de Gestidn se lransfieren los documentas ab Archivo Cenlral confarme al
Procedimiento PR-ALI07 y fo al cronograma de transferendia. teniendo en cuanta 12 prescripdion y caducidad de ks
documenlos; se conservaran 10 afins coma tiempa maxime, después del cierme administrativo del expadients

Par lo tanlo Lna vez finalizados los tiempos de retencin, se conservaran de forma permanente en su soporie original y se
reproducird al medio kecnico eslipulade por la enlidad ol eual es la {Micrefimacion o digitalizadan) (Ver documenk:
Inkrnduccion], par su valor histérico para la enfidad y por su naluraleza, con fmes de respatido y consulta. Normatividad
aplicable inlema: Decreto No. 1985 de 2013,

161 32 01 Informes a Entes de Control 1
Comunicacion Oficigl de Soficitud da informaciin Papel
Informe Papel

Comunicaciin Cficial Extarna de remision del informe Papel

% % % [

Documento donde se registran 1as respuestas a soliciudes realizadas por los Enles de Cenlrol 2 la Entidad.
[Expedientss en Scpora Hibrides (Fisico / Digital} £1 cual se encuenira confarmado ean documentacién que posee valor
secundario historico, @ Informativos misionalas.

[Culminada Ins liempas de relencitn e el Archivo de Gestidn se transfiaren los documenlos al Archiva Central conforme al
IPracedimiento PR-ALI-OT yfo al cronograme de transferencia, tentendo en cuenla Is presaipeidn y caducidad de las
[documenios; se conservaran 10anos como Lempo méximo, después del derre administrativo del expediente.

[Por lo tanle una vez finalizados los tiempos de relenditn, se conservaran de forma permanente en su soporte original y se
reproducir al medio Léenica eslipulade por la entidad el cual es la Microfilmacion o digitalizacién {Ver documento
Introducgion), por su valer histérico pars 1a entidad y por su naluraleza, con inas de respaldo y consulta.

Mormalividad aplicatde mtema: Decrels Na. 1985 de 2013

Normalividad aplicable extema: Ley 807/2000, Deaelo 3198/2005

161 2 15 Informes de Gestidn 1

Comunicaciitn Oficial de Solicitud Informe Papel

Informa Papel
Comunicacidn Oficial Interna de remision del informe Papal

* % # O

D donde s pr ios avances 0 par las dep de acuerde con su plan def
accion. Expedienles en Soporte Hibridos (Fisico f Digilal), comformado por domumentos de valor Administraliva

Culrinada fos lempos de retencidn en &l Archivo de Geslion se transfieren Jos documentos &l Archive Central canforme al
Procedimiento PR-ALHY o al qonograma de fransferencia. se tomaran 5 aiies como fiempo maximo en su etapay
semiactiva, después del cieme adminislrative del expedients, frente 8 su prescripeidn o caducidad permilisndn su accesol
operiuna ante algun requerimienlo. 5o elimina Iz lolzlidad de la serie documental por carecer de valores secundarios yi
encenirarse consalidada en la Oficina da Planeacitn y Prospaciiva en la Subseria Informes da Geslidn.

Fara la eliminacién de los expedientes se cumplicd el procese estipulado en el Dewrelo 1080 del 2015 ea su arliculo
2.8.2.2.5. esle sera realizado por e] Grupa de Geslidn Oecumental y Biblioleca y un representanle de la Oficina Produclora
como parle lécnica del lema.

Proceso de eliminacién: Registra en invenlania, Acta de eliminacidn, presentacién ante Comilé, Publicacion en Pagina Weby|
picada de Ia o tacion sequn el procedimi blecids. (Ver documenle introduccion).

MNormalividad zplicable intema: Decrelo No. 1985 de 2013.

Mormalividad aplicable exlema: Lay 222/1985, Ar. 47, Ley 603/2000, Ley 951/2005, Decrelo 319972012
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Gestidn Centrai
I hivislico de contrel y 0n que descibe de maners exacla y precisa las series o asuntos de los
161 200 H INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS documentos que s han ransferidos v se encuentran en el Achiva Central.
04 I Inventarios Documentales Archivos de Gestion 1 o X Expedientes en Soperte Hibridos (Fisico / Digital) of cual s& enguenlra confornado cen documentacion que pasee valor
Frimaric. Culminade los tempas de relencion 2n el Archlva de Gasfian se elimina por carecer de valores primarios y estar
*  Comunicacidn de remision de transferencia Papel eonsolidado en &l Grupo de Gestign Documental y Biblioleca en la Subserie Documnental Invenlarios Dosumentales de
*  Inventario Documental Excel puchivo Central
Normatividad aplicable inlema: Decrato No. 1985 d2 2012,
ividad aplicable extema: Ley 594/2000, Acuerdo 042/2002
161 [l 5 Il PROGRAM. ACif)N PRESUPUESTAL Unidad de programacién de las acciones delas entidad que permile idenlificar y asignar recursos en aquellos producios
|(blenes y servicios) que inciden en el lagra ds resultados que beneficien a la pabladién.
1 9 X X Expedientes en Soporte Hibridos {Fisicn f Digital) ef cual se encuentra canformado con documentacin que posee valor
*  Comunicacién Oficial de Actualizacion de los Proyectos de Inversion daria hisldrics, e informativos misionales.
RETe ; P [Culminado los liempos de retencién en el Archivo de Gestion se lransfieren los dotumenlos al Archive Central conforma al
* goml.'lmcac.lun Ofical de las Necasidades del Anteproyects de Presupuesto de Procedimiznia PR-ALHY yfo al cronograma de Iransferencia, lenisndo en cuenta |z prescripoion y caducidad de los
unt.:mnamlento , . documantos; se conservaran 10 afics come tiempa méxime, después del ierre administiative del expediente.
*  Registro Anteproyecto de Funcionamiento dei MAOR en el Aplicativo SIIF Por lo tanto una vez finalizados los empos de retencién, se conservaran de forma permanente en su soporle original y se
*  Registro ylo Actualizacién de Proyectos en el SUIFP del DNP raproducira al medio léconioo estipulado por fa enlidad el cual es la Microfikmacion o digitalizacién (Ver documento
*  Documento de Requerimiento de Marco de Gasto de Mediano Plazo Intraduccion}, por su valer histérico para iarenfidad y por su naturaleza, con fines de respalde y consulta.
i . . . Narmatividad aplicable inlerna: Decrelo No. 1985 de 2013,
*  Comunicion Oficial Cuota de Inversion del Sector para la Préxima Vigencia vicad aplatle injara; Dscrsta o, 1595 ce
* Registro de! Proyacto de Presupuesto de Inversidn en el SUIFP
*  Propuesta de Modificacién y Ajustes
*  Agenda Legislativa de los Debates del Proyecto de Presupuesto
* Leyy Decrelo de Liquldacion de Presupuesio Anual
o
CONVENCIONES : FIRMAS RESPONSABLES
M = SERIE DOCUMENTAL .
T] = SUBSERIE DOGUMENTAL
* = TIPOLOGIA DOCUMENTAL Secretaria General
CT = Cansenvacion total
E = Eliminacién
M = Reproduccién par medio cnico (mi digi " Coordinador Grupo Gestion 5 j - C
5

§ = Beleccidn

Documental y Biblioteca

Ciudad y Fecha

WAM D g &

Bogota, 30/06/2021 - Acta de Conite N° 2 -2021




